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□ 수료식 전 준비사항(필수)

구   분 내    용

스마트폰 이용 시 마이크가 장착된 헤드셋 또는 이어폰 

데스크톱 PC 이용 시 웹캠 장착 또는 스마트폰 동시 접속 가능

노트북 이용 시
내장카메라(有) 사용 가능

내장카메라(無) 웹캠 장착 또는 스마트폰 동시 접속 가능

1. 온라인 연수(ZOOM) 이용방법 : 스마트폰

◦ (앱 다운로드) 구글 플레이, 앱 스토어에서「ZOOM Cloud Meetings」 

검색 및 다운로드 후 실행

◦ (회의 참가) 앱 첫 실행화면에서 ‘회의참가’ 클릭 후, 회의ID 입력 

및 본인이름 설정

   - 수료식 전 문자메시지 등을 통해 회의ID 안내 예정

   - ‘성명(전공명)’으로 입력 후 접속

ZOOM 클릭 회의 참가 클릭 본인이름 입력 후 참가
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◦ (비디오, 오디오 설정) 비디오는 사용, 오디오는 음소거로 클릭한 

후 영상이 제대로 작동하는지 확인

※ 소음 차단을 위해 ‘음소거’ 처리.

오디오 연결 비고

‘wifi 또는 휴대전화 데이터’를 선택해야 
음성을 들을 수 있음

인터넷 전화 문구를 클릭해야 음소거 등 
설정 가능

◦ (수료식 중 본인이름 설정) 수료식 참가 후 본인이름 설정 가능

하단에 있는 참가자 클릭 변경할 이름(나) 클릭 이름 바꾸기 클릭
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◦ (채팅창 활용) ZOOM 내 채팅창을 활용하여 소통 가능

하단에 있는 더보기 클릭 채팅 클릭



- 4 -

2. 온라인 연수(ZOOM) 이용방법 : PC/노트북 

◦ (ZOOM 접속 및 다운로드) 구글 검색창에 ZOOM 검색 후 다운로드 

후 설치파일 클릭 → 프로그램 실행

◦ (ZOOM 회의 참가) 회의ID 입력 및 본인이름 설정 후 참가

   - 수료식 전, 문자메시지 등을 통해 회의ID 안내 예정

   - ‘성명(전공명)’으로 입력 후 접속

◦ (비디오, 오디오 설정) 컴퓨터 비디오 및 오디오로 참가 클릭하여 

영상 및 음성이 제대로 작동하는지 확인

※ 소음 차단을 위해 ‘음소거’ 처리.
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◦ (채팅창 활용) ZOOM 내 채팅창을 활용하여 소통 가능

하단에 있는 채팅 클릭


